LICH PHAN CONG NHIEM VU CHO CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRUONG MAM NON PAI HUNG NAM HOQC 2022-2023
(Kém theo Quyét dinh sé: 61/0D-MNPH ngay 24 thang 7 nam 2022)

TT Ho tén Chirc vu Nhiém vu duwgc phan cong
- Chi dao diéu hanh chung va phu trach truc tiép.
- Chju trach nhiém trudc Phong GD&DPT, UBND Xa Pai Hung vé quan 1y nha nudc, vé
Bi thu chi | gido duc trong nha truong.
1 | Neuyén Thu Ha b(:) - P}iu tré,ch (??mg tac to Ch}:fC - C(A)nqg tac t%li due} - Cong téc tai chinh, 1ap KH gido duc
Hiéu - Cong tac giao duc dao dtrc tu tudng chinh tri cho CBGV, NV.
trudng - Chi dao phan cong cac cong viéc cho Pho hi¢u trudng.
- Duyét cac ké hoach cta Pho Hiéu truéng
- Panh gia cong tac trong thang, trién khai cong tac thang tiép theo.
- Phu trach chuyén mén.
- Cong tac kiém dinh chat lugng.
- Céc phong trao van hoa van nghé.
- Giai quyét cac cong viéc cta trudng khi Hiéu trudong uy quyén va khi HT di cong tac.
- Lap KH chuyén mén , KH chuyén dé, KH kiém tra dy gio 1én 16p cua gio vién.
- Chi dao viéc thuc hién quy ché chuyén moén cua CB,GV.
Ph6 Bi thu | - TH chirc thuc hién KH day hoc diing chuong trinh, khong cit xén bo gid.
2 | Pao Thi Thu Hién ch% bc?)A - GiAém s,étt Cl’}l dao~ viée ‘trl’ll_IC.I’\lién f:;hu’orng tr‘{nh (.1?y hoc . S
-Pho hi¢u | - Cong tac boi dudng gido vién, ki€ém tra toan dién GV, ho so chuyén mon cta giao vién
trueong - Phu trach ky duyét gido an céc t6 trudng, gido an giéo vién.
- Duyét ké hoach t6 chuyén moén, mau gido, nha tré.
- Cac nhiém vu khéc khi phan cong.
- Chju trach nhiém chat lugng, két qua giao duc va nhiém vu dugc phan cong cia HT
- Két hop cung voi Hiéu trudng vé cong tac thi dua khen thudng trong nha trudng.
- Cham lo doi séng va quyén loi cta thanh vién cong doan.
- Trién khai va tham gia diy du cac phong trao cia Cong Poan nganh.
- Phu trach nudi dudng, vé sinh mdi truong, cong tac Pho cap.
3 | Pham Thi Khuyén Pho Fiéu - Lap KH n‘uéi duf)’ng, .Té chte chuyén dé ATTP, dinh dudng, kham sirc khoe dinh ky
truong cho tré, phong chong dich.
- T6 chirc chi dao tdt cong tac nudi dudng nhu giao nhan thuc phim, quy trinh ché bién,




an toan thuc pham, luu mau thire an, vé sinh bép an....

- Giam sat chi dao viéc thuc hién viéc giao nhan thuc phém hang ngay

- Cong tac boi dudng GV,NV, kiém tra toan dién GV,NV, hd so nudi dudng.

- Lap KH phong chong SDD

- Cac nhiém vu khac khi phan cong.

- Lap ké hoach vé sinh méi trudng, nhom 16p.

- Phu trach vé CSVC trong nha trudng,Lap Ké hoach kiém tra CSVC (Nh4n va ban giao)

4 | B Thi Lién GV GV 16p 5TA1 Chim soc, nudi dudng, gido duc tré
A A GV , -, A 1a . \
5 | Tran Thi Mai Chung GV 16p 5TA1 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
. GV . . PO ) .
6 | Ng.T Huyén Thuong GV 16p 5STA2 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
X s GV . S A 1o ., ,
7 | BO Thi Thu GV 16p 5STA2 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
- GV 16p 5TA3, To truong khdi mau gido ( phu trach khéi 5 tudi)
- Xay dung ké hoach khéi mau giéo.
8 | Nguyén Thi Viét Trang GV - Duyét ké hoach ca nhén cua ting to vién.
- B6i dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra to vién cung v6i Hiéu Pho.
- Cac nhiém vu khéc khi dugc Hi€u truéng phan cong
. \ : :
9 | Pham Thi Nguyét G GV 16p 5STA2 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
10 | Lé Thanh Huyén GV GV 16p 5STA3 Cham so6c, nuoi dudng, gido duc tré
11~ .. : :
Do Thi Thuy Trang GV GV 16p 5TA3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
12 X . L A 1 ., :
Nguyén Thi Sau GV GV l6p STA4 Cham séc, nudi dudng, gido duc tré
Pham Thi Thu . .
13 | am Ay GV |GV 16p 5TA4 Chim séc, nuéi dudng, gido duc tré
X s 16p STA4 Cham s¢ 01 dud i4 S.
14 | D3 Thi Héng Hanh GV GV: op 5 r C afn soc, nuoi dudng, giao duc tré
- HO trg cong tac van thu.
15 | Tran Thi Vui GV - GV 16p 4TB1, T6 pho khdi mau gido ( phu trach khdi 4 tudi)

- Xay dyng ké hoach khéi mau gio.




- Duyét ké hoach ca nhan cuia tirng to vién.
- B61 dudng chuyén mon t6 vién va kiém tra t6 vién cung voi Hiéu Pho.
- Cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truéng phan cong

16 | Triéu Thi Huyén GV GV 16p 4TB1 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
17 Nguyén Thj Kim GV GV 16p 4TB1 Cham séc, nudi dudng, giao duc tré
181 1e Thi Hué GV GV 16p 4TB2 Cham séc, nudi dudng, gido duc tré
19 Hoang Thi Lan GV GV 16p 4TB2 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
20 | Nguyén Thi Loan GV GV 16p 4TB2 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
21 Bui Thay Cam GV GV 16p 4TB3 Cham soc, nubi dudng, giao duc tré
22 Léu Thi Xuan Huong GV GV 16p 4TB3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
GV 16p 4TB3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
- GV +Kiém van thu
x : A - Luu trit cong van
23 | Nguyén Thi Huyen GV - Quan 1y cong vin dén, di.
- Nop bao cdo, ké hoach c4c hoat ddng ctia nha trudng véi cip trén..
- Cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong
24 | Luu Thi Ha Thu GV GV 16p 3TC1 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
25 | Vii Thi Dung GV GV 16p 3TCI1 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
26 x s . . A 1a . \
Nguyén Thi Nhan GV GV 16p 3C2 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
27 . . . . .
bang Thi Phuong Hang GV GV 16p 3C2 Cham so6c, nuodi dudng, gido duc tré
28 | Nguyén Thi Yén GV GV 16p 3C2 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
29 GV 16p 3TC3 Cham soc, nuoi dudng, gido duc tré
Nguyén Thi Tinh GV - Phu trach phan mém phd cap.

- Phuy trach CNTT nha truong.




- Chiu trach nhiém xuét nhép kho
- Cac nhiém vu khac khi hi¢u truong phan cong.

GV 16p 3TC3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré

30 | bao Thi Lién GV
31|, .. . < A 1a ., )
L& Thi Thu GV GV 16p 3TC3 Cham soc, nuodi dudng, gido duc tré
GV 16p 3TC4, T6 pho khdi mau gido ( phu trach khéi 3 tudi)
39 - Xay dung ké hoach khéi mau giso.
Nguyén Thi Thanh GV - Duyét ké hoach c4 nhén cua tirng t6 vién.
- B6i dudng chuyén mén to vién va kiém tra t6 vién cung v6i Hiéu Pho.
- Cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu trudng phan cong
33 Lé Thi Hau GV GV 16p 3TC4 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
34| .k . . L A 1o ., :
Lé Hong Hai GV GV 16p 3TC4 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
K x . s A 1o ., :
b6 Thi Hong Gam GV GV 16p 2TD1 Cham séc, nuoi dudng, gido duc tré
36 | < x.p. . . Ar 1o ) .
Do Thi Tu GV GV 16p 2TD1 Chéam séc, nudi dudng, gido duc tré
37 x : , - A 1n ., \
Nguyén Thi Thu GV GV 16p 2TD1 Chéam séc, nudi dudng, gido duc tré
N \ 16p 2TD2 Cham s¢ 61 dud i4 <
38 Bui Thi Thity G GV lop Cham soc, nuoi dudng, giao duc tré
39 L& Minh Tam GV GV 16p 2TD2 Chéam séc, nudi dudng, gido duc tré
GV 16p 2TD2 Cham séc, nudi dudng, gido duc tré
- T6 pho khi nha tré
10 - X4y dyng ké hoach khdi nha tré.
Tran Thi Hong GV - Duyét ké hoach ca nhan ciia ting t6 vién.
- B6i dudng chuyén mén to vién va kiém tra t6 vién cung v6i Hiéu Pho.
- Cac nhiém vu khéc khi dugc Hi€u trudng phan cong GV 16p 2TD2 Cham sdc, nudi
dudng, gido duc tré
41 | Nguyén Phuong Thao GV GV 16p 2TD2 Chim séc, nudi dudng, gido duc tré




GV 16p 2TD3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
-Tb truéng khoi nha tré
- XAy dyng ké hoach khdi nha tré .

42 . 3 . -
L& Thi Thanh Huyén GV - Duyét ké hoach ca nhan cua tirng t6 vién.
- B6i dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra t6 vién cung v6i Hiéu Pho.
- Cac nhiém vu khac khi dugc Hi¢u trudng phan cong GV 16p 2TD3 Cham séc, nudi
dudng, gido duc tré
43 x : 3 : :
Nguyén Thi Thu Hién GV GV l6p 2TD3 Cham séc, nudi dudng, gido duc tré
44 | Lé Thi Oanh GV GV 16p 2TD3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
4 ) . : : :
> Tran Thi Hrong Giang GV GV 16p 2TD3 Cham soc, nudi dudng, gido duc tré
46 Pham Hong Ninh GV GV 16p 1'TD4 Cham so6c, nuoi dudng, gido duc tré
47 X . s A 1o ., :
Nguyén Thi Luong GV GV 16p 1'TD4 Cham soéc, nuoi dudng, gido duc tré
48 X . L e 1 ., :
Nguyén Thi Nga GV GV l6p 1TD4 Chéam séc, nudi dudng, gido duc tré




49

Phan Thi Minh Hoa

NVKT

- Tong hop thu chi

- Xay dung ké hoach thu chi ngan sach dung quy dinh, quyét toan kip thoi.

- Béo céo thu chi ngan séach theo quy.

- Thanh quyét toan ché do cho can b gido vién kip thoi, ding ché do.

- Quyét toan chung tir thu chi ban tra, tién dn hang thang.

- Cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truéng phan cong

- Tinh khau phan #n cho tré.

- Thu thap sir 1y thong tin, s6 liéu ké toan theo d6i twong va nodi dung cong viée ké toan,
theo chuin muc ké toan va ché do ké toan

- Kiém tra va giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vu thu, ndp thanh toan ng:
Kiémtra viéc quan 1y, st dung tai san va nguén hinh thanh tai san: Phat hién va ngin
ngira cac hanh vi vi pham phap lut vé tai chinh ké toan

- Phan tich thong tin, s liéu ké toan: tham muu, dé xuat cac giai phap phuc vu yéu cau
quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh cta don vi ké toan

- Cung cap thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh ctia phép luat.

50

Lé Thi Huyén

NVYT

Nhén vién y té + Thu quy

- Cham soéc suc khoe cho tré.

- X4y dyng ké hoach y té hoc duong.

- Kiém tra vé sinh hoc duong, v€ sinh moi trudng.- Kiém tra luu mau thtc an.
- Cac nhi¢m vu khac khi dugc phan cong.

51

Nguyén Dinh Thi

NVBV

- T6 truong bao vé.
- Phéan cong lich tryuc
- Bdo v¢ tai san va con nguoi trong trudng.

52

Nguyén Trung Kién

NVBV

Bao v¢ tai san va con ngudi trong trudong

53

Nguyén Phan Vinh

NVBV

Bao v¢ tai san va con ngudi trong trudong

54

bao Vi¢t Diing

NVBV

Béo v¢ tai san va con nguoi trong truong

55

Lé Thi Bich Huyén

NVBV

Béo v¢ tai san va con nguoi trong trudong

56

Nguyén Thi My Ha

NVND

- T6 trudng td nudi dudng.
- So ché thye pham, ché bién moén 4n cho tré, chia thyc pham




- Phéan cong cac thanh vién trong t6 lwu mau thirc dn
- Lap ké hoach phdn cong cong viéc hang tuan, thang

57

D4 Thi Van

NVND

- T6 Pho t6 nudi dudng.

- So ché thuc phém, ché bién moén an cho tré, chia thuc phém
- Phan cong céac thanh vién trong t6 luu miu thirc dn

- Lap ké hoach phan cong cong viéc hang tuan, thang

58

Nguyén Thi Hué

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién moén an cho tré, chia thyc pham
- V€ sinh moi truong, d6 dung dung cu

59

Nguyén Thanh Hong

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién moén an cho tré, chia thuc pham
- V¢ sinh moi truong, d6 dung dung cu

60

Pham Thi Nu

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién moén an cho tré, chia thyc pham
- V¢ sinh moi truong, d6 dung dung cu

61

Nguyén Manh Cuodng

NVND

- Nhan vién nudéi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién moén an cho tré, chia thyc pham
- V€ sinh moi truong, d6 dung dung cu

62

Nguyén Vin Hung

NVND

- Nhan vién nudi dudng khu Ha X3a
- So ché thuc pham va ché bién moén an cho tré, chia thuc pham
- V¢ sinh moi truong, dd dung dung cu

63

Nguyén Thi Hong Chau

NVND

- Nhan vién nuéi dudng, Phu trach khu Thuong Tiét.
- So ché thuc phflm va ché bién moén an cho tré, chia thuc phém
- V€ sinh moi truong, d6 dung dung cu

64

Nguyén Thi Huyén

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién mon an cho tré, chia thyc pham
- V¢ sinh moi truong, d6 dung dung cu

65

Nguyén Thi Tuyét Mai

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién moén an cho tré, chia thuc pham
- V¢ sinh moi truong, d6 dung dung cu

66

Pham Thi Ha

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién mon an cho tré, chia thuc pham
- V¢ sinh moi truong, d6 dung dung cu




67

Nguyén Thi Van

NVND

- Nhan vién nudi dudng.
- So ché thyc pham va ché bién mon an cho tré, chia thuc pham
- V¢ sinh moi truong, d6 dung dung cu

Nguwoi lap

Nguyén Thi Huyén

HIEU TRUONG
(da ky)

Nguyén Thu Ha




